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	تاريخ الاعتماد
	 

	تاريخ المراجعة
	 

	اعتماد الإجراء
	 

	النماذج المعتمدة
	 

	
	

	الأنظمة والتعليمات والسياسات والعمليات المرجعية

	- تعليمات مركز الابتكار والمشاريع الإبداعية رقم (8) لسنة 2023

	- نظام المراكز العلمية في الجامعة الهاشمية رقم (106) لسنة 2003

	- أسس حاضنة الأعمال الريادية الصادرة عن مجلس العمداء

	
	

	الجهات ذات المسؤولية المشتركة

	مدير المركز، مجلس المركز، نائب رئيس الجامعة للشؤون الإدارية والمالية، وحدة الشؤون المالية

	
	

	م
	الإجراءات التفصيلية

	1
	يُعدّ مدير المركز مسودة أولية لخطة التشغيل السنوية تتضمن: الأهداف الاستراتيجية والتشغيلية، والمبادرات والأنشطة المقترحة، ومؤشرات قياس الأداء (KPIs) للعام القادم.

	2
	يستعرض مدير المركز الخطة مع الكادر الوظيفي للمركز (حسب الهيكل التنظيمي المعتمد) للحصول على ملاحظاتهم وإثرائها.

	3
	يُراجع مدير المركز الخطة مع نائب المدير وتُعدَّل وفق الملاحظات ليُرفع مسودة نهائية.

	4
	يرفع مدير المركز الخطة إلى مجلس المركز للمناقشة والإقرار وفق المادة (5) من تعليمات المركز.

	5
	بعد إقرار مجلس المركز، ترفع الخطة إلى نائب رئيس الجامعة للشؤون الإدارية والمالية للاطلاع والاعتماد.

	6
	تُحوَّل الخطة المعتمدة إلى مشروع ميزانية ويُرفع إلى وحدة الشؤون المالية بالجامعة وفق الإجراءات المعمول بها.

	7
	توزَّع نسخة من الخطة المعتمدة على جميع رؤساء الشُّعب والوحدات داخل المركز لضمان التوافق والتنسيق.

	8
	يتابع مدير المركز تنفيذ الخطة بصورة ربع سنوية ويُعدّ تقارير مرحلية لعرضها على مجلس المركز.

	9
	في حال الحاجة إلى تعديل جوهري في الخطة أثناء العام، يُعرض الأمر على مجلس المركز للبت فيه.




